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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

. | Elemente privind

responsabilii / Numele si prenumele
operatiunea

Elaborat Potirnichie Marinela
Gheorghita

Axinescu Tonug ‘Director

Axinescu lIonug Presedinte
comisie de

AXinescu lonut

2. Situatia editiilor $i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupi caz, Component: Modalitatea | Data Ia care se
Crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei aplici prevederile
editiei sau reviziei editiei

2.1. |Editial - B
2.2. B Revizia 1

23. |Revizia2 R

3. Lista cuprinzand persoanele Ia care se difuzeazs editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale
Nume si Data | Semni- ]
Functia prenume primirii [ tura

Sef | Dumitru Violeta | , N
Serviciu | 0 o7 7“/ =

| Nr.
crt.
3.1.

Scopul
difuzirii

Compartiment

Serviciul de {
asistentd
medico sociali

Serviciul de Medic Nedelcu Elena |[ o
asistent3 Specialis Liliana l1s A7 ¢ / H &/—/|
H , zO/( /
| ‘ }' medico sociali t [ ’}g s / |
— 7 T ]
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3. | Informare L 3.
. | Evidengz | 4.
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Director Director

Axinescy Ionug

Comisia de Pregedint
monitorizare | e comisie

Axinescy Tonut

Potir_ﬁchie
Marinela
Gheorghita

Serviciul de Referent

asistents [

medico socialy

2.2. Listareq compartimentelor furnizoqre de date si/sau beneficiare de rezu

Itate ale activitditii procedurate; listareq compartimentelor implicate in procesul activitdtii:
- asistent social, personal centru, beneficiari.

3. Documente de referinti

3.1 Reglementiri internationale: -
3.2 Legislatie primars:

- Legeanr. 53/2003 privind Codu] muncii, republicats, ¢y modificarile g completirile
ulterioare;

- Legenr. 197 din 1 noiembrie 2012 privind asigurarea calitatii in domenjy] serviciilor
sociale

- Ordonant nr, 70 din 29 august 2002 privind administrares unitétilor sanitare publice
de interes Judetean s local, actualizats,

3.3 Legislatie secundar3:
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34 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:
- Regulament intern

4. Definitii $i abrevieri aje termenilor utilizagi

4.1 Definitii:

TNl T _'_'_‘——_—__'_—'_'_'_‘_‘—_—_—_'T—_‘—_‘_‘_—-_'_'—_‘_—‘—————__—_‘_ e
| Nr. I Termenul | Definitia Si/san, daci este cazul, actul care defineste |

s ' '

| Crt. | termenuy] |

| Tk __[}__ __—_'___——_T_ T . - o~ 5 . . .
1. | Procedurs | Prezentarea formahzata, 10 seris, a pasilor ce trebuie urmati,

| e . . . A

|

2. _/'_Eﬁfﬁ_e_e{ unei proceduri | Formg. initiala say actualizata, dupz caz, a unei ‘proceduri,
|

T'____._T_A___—_____._‘} . s e ___:______—_._____——__——_—
3. | Revizia I cadrul unej Actiunile de modlﬁcare, addugare, Suprimare sau alteje

|
l' editii asemenea, dups Caz, a uneia say a mg; multor componente
/ ' ale unei edifii a procedurij actiuni care ay fost aprobate si
T dfzate. -

4. | Sistem de contro] Ansamblu de structuri EaMzatoﬁce, responsabilitsti, |
managerial proceduri, procege $1 resurse ce gre €a sCop implementareg f
L o ——| controlului manageria] /
5. | _ Comisia | _chn}i_si_a_c_le_mgnifgr_iz_a_r@_ — |

4.2 Abrevieri:

| Nr. | I Abrevierea ’ - Termenu] abreviat _7

crt. ||______________ S =
S DT i Procedura de sistem }
| 2. J__E ____E — Elaborare

fl-- 3. | V. ____4___’____ Verificare ____\_](
| 4. o A, ] B Aprobare -
s ____%_1‘}12_________—j__________AJQI_iQa_l‘E_E____j
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— Athivare
Proceduri Operationals

Asistents Socialx

Centrul de Asistenti Medico-

! Sociala |

5 Descrierea procedurii
5.1 Generalititi:

Centrul elaboreazs st aplicd o procedurs proprie de suspendare a serviciilor,
5.2 Documente utilizate:

S.3Resurse necesare;
3.3.1  Resurse materiale
- Dbirotics, computere;
- refea internet;
- Ccopiator;
- imprimanté;
- telefoane, fax-uri pentru legéturi operative oy alte compartimente $i cu structyri
din afara institutiei;
- papetdrie si tipizate.

3.3.2  Resurse umane
- Serviciul de asistentd medico social;
- Personal centry,
- Director

3.3.3  Resurse JSinanciare
- Conform bugetuly; aprobat pentru any] 1n curs.
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5.4 Modul de lueru:

contractul de furnizare servicii.
Centrul stabileste si aduce Ia cunostinta beneficiarilor conditiile de suspendare g
acordrii serviciilor pe perioada determinati.
Centrul elaboreazy $i aplica o procedurd proprie de suspendare a acordirij
serviciilor.,

determinati; se solicitd acordul scris al persoanei care i va asigura gizduirea si ingrijirea
necesard, pe perioada respectivi;

—in caz de internare in spital, in baza recomandarilor mediculy; Curant sau a personaluluj
medical din serviciul de ambulanti;

— in caz de transfer intr-un alt centrw/institutie, in scopul efectudrii unor terapii sau
programe de recuperare/reabilitare functionals say de integrare/reintegrare sociald pe perioadi
determinaty, in masura in care aceste servicii ny sunt furnizate in proximitateg centrului; se
solicitd acordul seris a] centrului/institutiei catre care se efectueaza transferyl beneficiarului;

—1n cazuri de fortd majori (cataclisme naturale, incendi, aparitia unui focar de infectie,
sistarea licentei de functionare a centrului, ete.) centrul stabileste, impreuns cy beneficiarul si

x A

isi are sediy] centrul, modul de
determinati etc.).

Procedura privind suspendarea acordirij serviciilor catre beneficiar este aprobati
prin decizia furnizoruly; de servicii sociale,

Procedura privind suspendarea acordirii serviciilor catre beneficiar, be suport de
hértie, este disponibili la sedjul centrului,

Centrul stabileste si aduce la cunostinta beneficiarilor situatiile de incetare gz
acorddrii serviciilor,
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Fisa de Suspendare/incetare g serviciului cuprinde informatii despre conditiile in
care beneficiarul 2 pardsit serviciul: situatia care a determinat suspendarea/incetarea,
documentele aferente, Imbracimintea si mijloacele de transport folosite, insotitori, bagaj,
precum si destinatia comunicats.

In situatia incetirii acordarii serviciului, centrul rezidential transmite copia
documentelor care alcituiesc dosaru] personal al beneficiarulyj catre furnizorul de servicii
sociale, in baza unyj proces-verbal de predare — primire,

9

Registrul de evidentd cuprinde cel putin urmétoarele: datele de identificare ale
beneﬁciarului, datele de transmitere 3 notificarilor si destinatarii acestora, data predirij
dosarului personal si semnaturi,

6 Responsabilitﬁ;i

Prezenta procedura este adusi la cunostinta beneﬁciarului/reprezentantului sau legal,
intregului personal,
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7. Formular evidentit modificiri
| Nrert. Editia FData_' " Revizia Data | Nr. Descriere | Semnitura |
editiei reviziei Pag. | modificare conducitorului
departamentului

8. Formular analizi proceduri

Nr.crt. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
prenume de drept
conducitor sau
compartiment | delegat Observatii | Semnatura | Data

Director

Axinescy
Ionut

|
B
B ——
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9. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment | Nume si | Data |Semnitura| Data Data | Semnitura |
prenume | primirii retragerii | intririi in

vigoare a
procedurii
Director Axinescu
Tonut
Serviciul de | Dumitru
asistentd Violeta
medico
socialj Nedelcu
Liliana
Elena
t _3_|__ ____L — )

10. Formulare

—_—

'Nr. | Denumirea —[_Nr._l)e_I__ __r - I =
Anexi anexei/ Elaborator Aprobi exempla | Difuzare | Arhivare Alte
} formularuluj re elemente
loc perioadi
Pagina de gardi Arhivi Conform
Nomenclator
Arhivistic
—— —_— e — e




