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1. Lista responsabililor cy elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei sau,

dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind

Crt. responsabilii /
operatiuneg
L.1. | Elaborat Potirnichie Marinela

Gheorghita
1.2, | Verificat ) __A{iﬁ&&flénﬁf T

L.3. | Avizat

Presedinte
comisie de

Editia sau, dupi caz,
revizia in cadru}
editiei

Components

Data la care se
revizuiti

aplici prevederile

f Modalitatea
reviziei

| EdigiaT

Conform
modificdrilor
interne si
legislative

3. Lista cuprinzind persoanele Ia care se difuzeaz editia

sau, dupi caz, revizig din
cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Scopul 7_5%_

 Numesi | Data ~ Semna- |
crt. | difuzirii l;':r Compartiment Functia prenume primirii tura
Aplicare 1. ( Serviciul de | Sef Dumitru Violeta ;
a'smten;é. Serviciu 7 ) (/ ‘/5’/
medico sociali
— ] —
2. Serviciul de Medic

asistenfa
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— Cod: PO.AS 16

Serviciul de asistents
medico Social

medico sociali

-0/ 4|
3.3. Informare 3. Director | Director M
I 34. | Evidenty 4, Comisia de Pregedinte Axinescy lTonut
monitorizare Comisie. S0, ,19 7
3.5. ;Arhivare 5. Serviciul de Referent Potirnichie
/ f' asistenty | Marinela
, |

medico socialjy |

1. Scopul Procedurij
-1 Scopul Procedurij este de g § i

2. Domeniyj de aplicare
2.1, Precizare, (deﬁnirea) activitdii o care se y, 7
~ actele Necesare,

criteriile de eligibilitate
admitere/respingere.

2.2 Listareq compartimente]oy Jurnizogre de date SU/sau beneficigre de rezy
ltate aje activitayii Procedurate - listareq Compartimente|py

implicate iy, Procesy] activitdgiy:
- asistent social, persong] centru, beneficiari.

3. Documente de referingy

3.1 Reglementéri intema,tionale: -
3.2 Legisla,tie primars:

- Legenr 197 din
Sociale

| Gheorghita IS o1 Al

| &

b,
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Serviciul ge asistent:
medico socialy

3.3 Legisla;ie secundary:
Ordin nr, 29 din 3 lanuarie 2019

= Ordin pr. 600 din 20 aprilie 2018 priv:
Manageria] a] entititilor publice

- Hotargre nr 412 din 2 aprilie 2003 p
ﬁmcﬁonarea si finantarea unitatilor de asistenta medico

4, Definitij §i abrevieri ale term enilor utilizagi

4.1 Definitij:

| Nr. | Termenu] [ “béﬁﬁffia’&i?&iﬂ EacﬁestecaEuE}.ctuTEE}edefﬁesteE/
et | cedurd T pa—— termenuy —
L. 7 Procedyry Prezentareg fonnaﬁzatﬁ, In scrig, 4 pasilor ce trebuie urmat?’
| 4 metodelor de lucry ‘stabilite i a regulilor de aplicat
2 _L____:_
J

A

I cadrul ynej
| editii

in /
vedereg realizirii activititii, ey Privire |a aspectul procesual. |
.. . . T ._-_'_'_;———_-__,‘_‘_'_'_'—T‘———-—--__ o . .
.~ | Ediie 4 unei proceduyri Forma Inifiald say actualizaty, dupa Caz, a unej procedur17
" _ aprobata si difiizgs

|'“——~—3' / —— : =

Sistem de contro]

organizatorice, responsabilit. L,

| Mmanageria] Proceduri, procese gj fesurse ce gre ¢a scop implementarea
/ | s controlulyj Manageria], - —
| 5. Comisia Comisia de monitorizare.
L Sisans SN

4.2 Abrevieri:

INr. | Abreviereg Termeny| abrevia¢ ___7

ot A ] T S

;}j—'— L Ps —— 1 Procedura g sistengﬁﬂ____f

2. [ — B | Elaborare |

| 3. I - ___i'____%________‘_f_e_r_iﬁ_@rg_%__%_____’

| 4. N A [ Aprobare - J
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Serviciul de asistenty
medico Socialj

socialj
Centrul de Asistents Medico-
Social

5 Descrierea Procedurij
5.1 Generalitﬁﬂ:

Centrul de Asistenta Medico-Socialé Cujmir realizeazs admitereg beneﬁciarﬂor in
conditiile legii si numai dacy bot acorda serviciile minim Dhecesare pentry 5 raspunde nevojlor

beneﬁciarﬂor

Rezultate asteptate: Beneﬁciarii/reprezentanﬁi Iegali/conven,tionali Cunosc  g; accepty

conditiile de admitere in centryl rezidentia]

Centry] elaboreazy si aplici o procedury broprie de admitere

5.3 Resurse necesare:
3.3.7 Resurse materigle
birotice‘l, Computere;
- retea internet;
- Copiator;
- imprimanté;
- telefoane, fax-uri pentru legatyr Operative cy ajte Compartimente si cu Structuri
din afarg institu;iei;
" Papetirie g tipizate.

5.32 Resurse umane
- Serviciu] de asistents medico socialy;
= Persong] centry.,
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- Director

3.3.3  Resurse JSinancigre
- Conform bugetulyi aprobat pentru anyj in curs.

5.4 Modul de lucru:

Contract,

Formaty] i continuty] contractului de [Turnizare servicii este stabilit de
centru/furnizory] acestuia, in baza modeluluj aprobat prin ordin al ministryly; muncii,
familiei, brotectiei sociale $i persoanelor Vérstnice,

Contractul de furnizare servicii este redactat in doyg Sau mai multe exemplare
originale, in functie de numarul semnatarijor contractulyj,

Un exemplar origina] z] contractului de furnizare de servicii se pastreazi in
dosarul persona] al beneficiarulyi. Beneﬁciarul/reprezcntantul legal al acestuia detine up
exemplar a] contractului de furnizare servicii.

Im: Modely] Contractului de furnizare Servicii i contractele inchejate cu beneficiarii supt
disponibile Ia sediul centruly;,

Centrul intocmeste, pentru fiecare beneﬁciar, dosary] personal gl beneficiaryly;.

Se intocmeste un dogar pentru fiecare beneficiar.

Este eligibil; bersoana ¢y afectiunj cronice, care necesit: temporar say
Permanent Supraveghere, asistare, ingrijire, tratament §j care din cauza unor motive de
naturj €conomics, fizjes, psihici say sociald ny are posibilitatea sx isi asigure nevoile
Sociale, s4 fsi dezvolte propriile capacititi si Competente pentry Integrare socials,

in momentul in care €Xistd unul say mai multe locurj libere in centry ,
internarea beneficiarilor In centru este efectuaty cy aprobareg directoruluyij acesteia, fn
Urma unui proces de analizi gi selectie a dosarelor depuse la sediy] institutiei, 1n limita
locurilor disponibile si resurselor financiare,

Dosaru] personal a] beneficiarulyj contine, ce] putin, urmitoarele documente:
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- $i/sau orice alte documente care atestd situatia beneficiarulyj $i1i confery dreptul
de a fi asistat $1 ingrijit intr-un centru rezidential, in copie.

Dosarele personale ale beneficiarilor pot i consultate de beneﬁcia.ri/reprezentanﬁ

Centrul Intocmeste yp Registru de evidenfi g dosarelor bersonale  gje
beneficiari]or arhivate,
Im: Dosarele bersonale ale beneficiarilor arhivate gj Registrul de evidents g acestora sunt
disponibile I3 sediul centrulyj.
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6 Responsabilité;i
Prezenta procedura este adusi Ia Cunostinta benef
Intreguly; bersonal,

ciarului/reprezentantului sdu legal,

7. Formular evident; modificiri

JI'_N}TC}E“'I E&i,ﬁ?[ ~ Data

Fiév‘i%fe{ | Data | N | Descriere | Semnatura |
f | editiei | | reviziei Pag, J modificare conducitoryly;
departamentului

Responsabi]
elaborare
procedurs,

8. Formular analiz3 Procedursj

Nrert, Compartiment |~

Numegi EToFEi?oT'““KﬁE_ﬁ?vB?aET T _Kv_iErTe_fa_x?o_rabﬂ __""_"
prenume de drept
conducsgtor sau
compartiment | delega Semnatura | Data _bBEe_n?a',rﬁ | Semnaturg [ Data |
|
I

Director Axinescy
| lTonut
|
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9. Lista de difuzare a procedurii

Nr.ex. | Compartiment [ Nume'§i | Data | Semnitura

prenume | primirii

intrarii in
vigoare a
procedurii

Director Axinescu

Serviciul de

2. /
asistents Violeta

medico Iulia
sociali
Nedelcu
Liliana
Elena

10. Formulare

Denumirea Nr.De T __7
anexei/ Elaborator Aprobs exempla Arhivare Alte
—rale __
formularulyi

re | elemente I'

perioads

............. Conform
Nomenclator

Arhivistic




